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Actualisation site UMR G-EAU 15/05/06

Fiche n° 1 : S’identifier

Objectifs :

- Se connecter en tant que contributeur du site
- Se connecter en tant qu'administrateur du site
- Se déconnecter

Méthode :
- Choix de I'entrée dans le menu en fonction du profil attribué

- Authentification via le login et son mot de passe temporaire
- Déconnexion dans les menus contextuels

1) Acceés a l'interface contributeur

Démarche Manipulation sous Mambo

S’identifier a 'espace privé du site o Dans le menu Connexion, renseigner le champs nom d'utilisateur
avec le login attribué et le mot de passe temporaire. (1)

e Valider en cliquant sur le bouton se connecter (2)

COMNMNEXION

[contrib]
—

Se connecter

Se déconnecter dans le menu contextuel e Dans le nouveau menu connexion activé par l'authentification,
cliquer sur le bouton « Se déconnecter ».

TONNEXION

Se déconnecter

Votre profil

+ avénement
+ offres

+-liens
+ documents
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2) Acceés al'interface d’administration

Démarche Manipulation sous Mamho

Se connecter a I'espace administration du | e Cliquer sur I'entrée du menu inférieur « Administration»

site et s’identifier

e Renseigner les champs nom d'utilisateur avec le login d’ouverture
de session et le mot de passe temporaire.

Fi
i)
P ..!__“,‘ Hom d'utilisateur
identifiant
Bienvenue dans
I'acminiztration du site Wit il piasse

Ltilizez un nom d'utiisateur et "°'°'°'°"|
un ot de passe valides paur
ohtenir 'accés 4 la console

dadministration. Elngi:

Se déconnecter dans le menu contextuel ¢ Dans linterface d’administration de Joomla, cliquer sur le bouton
de déconnexion situé dans le coin supérieur droit de la fenétre.

ugd ' A8 Déconnexion admin

Aicle

Remarque : Une session de connexion aux espaces sécurisés s'ouvre pour une durée limitée. En cas d’absence
d’'activité de la part de I'utilisateur sur une certaine période, la session devient inactive entrainant, pour 'espace privé, la
disparition du menu utilisateur et I'affichage du message suivant: « Vous n'étes pas autorisé(e) a accéder a cette
ressource. Vous devez vous identifier. » Concernant [linterface administrateur, celle-ci est a réactiver a travers
I'authentification via la fenétre de login qui s'affiche de nouveau.
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Fiche n® 2 : Personnaliser son profil

Objectifs:

- Modifier le mot de passe
- Renseigner les données de I'annuaire

Méthode :

- Personnalisation des informations de connexion
- Personnalisation des informations d’annuaire

1) Edition des informations de connexion

Démarche Manipulation sous Mamho

Renseigner les champs du formulaire du
profil de connexion

S'identifier dans le menu Connexion. (1)

e Dans le menu, sélectionner « Vos parametresy. (2)

e \Vérifier les données pré-enregistrées dans les 3 premiers
champs. (3)

e Saisir un nouveau mot de passe dans les champs prévus a cet
effet. (4)

Motre nom [contrib

e cunE T E-mail ¢ \snphia‘derreumaux@teledetentinn.fr

Mot de passs: [

|
|
Morm d'ubilisateur [contrib |
\
\

Warifiez yotre mot de passe | [

JUser Editor | - Select Editor - =

o Valider les modifications en cliquant sur licbne en forme de
disquette.

Remarque : une fois le mot de passe modifié, il ne sera plus possible pour I'administrateur d’y avoir acces. Veillez donc
a bien noter ce mot de passe. En revanche, vous avez la possibilité de modifier ce mot de passe a tout moment.

2) Edition des informations de I'annuaire

Démarche Manipulation sous Mamho

Renseigner les champs des formulaires du | e S'identifier dans le menu Connexion. (1)

profil d"annuaire e Dans le menu, sélectionner « Votre profil». (2)
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15/05/06

Démarche

Manipulation sous Mambo

e Par défaut la rubriqgue « Identité » est active. Compléter les
informations relatives a l'identité de I'utilisateur. (3)

. . . . + Infos
Identité Coordonnées Biograph e Statut complémentaires

[1]

'CONNEXION

o [ ]

Statut | ]

Unite de recherche FChosizses une catéore -~

Se déconnecter

‘Vos parameétre: Surnom | ]
rotre profil i
- e Date de naissance [ ]
s Image
liens
.+ documents E”"”Vm;g: Parcoui Fari, at jpg ou pg, taille max S00Ks,

e Choisir une photo parmi les images déja disponible, ou au besoin,
la télécharger a partir du disque local en cliquant sur le bouton
« Parcourir ». (4)

e Renseigner les information des autres rubriques. (5)

¢ Ne valider les informations en cliquant sur le bouton en forme de
disquette que lorsque les informations de toutes les rubriques ont
été renseignées.

e Au besoin, annuler I'ajout d'informations en cliquant sur le bouton
en forme de croix.
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15/05/06

Fiche n° 3 : Contribuer a partir de I'espace privé du site

Objectifs:

- Créer des nouvelles

- Proposer un article

- Ajouter une offre (stage, thése, emploi)
- Télécharger un document

- Ajouter un événement au calendrier

- Insérer un lien

Méthode :

- Utilisation de I'ajout de nouvelles du menu utilisateur

- Création et publication d'un article

- Utilisation des formulaires du service d'offres (Jobline)
- Utilisation du gestionnaire de documents (Docman)

- Utilisation du gestionnaire d’événements (Events)

- Utilisation du gestionnaire de liens (Weblink)

1) Ajouter une nouvelles

Démarche

Manipulation sous Mamho

Créer une nouvelle via I'ajout de nouvelles
du Menu utilisateur

e Dans le menu utilisateur, sélectionner « + nouvelles ». (1)
e Renseigner le titre de la nouvelle. (2)

e Choisir la catégorie a laquelle 'associer (Latest News). (3)

[INFO]

| Z wos

iZ s memaeem 5 X Gy B G004 Y
| | | &

ly—  =l|-Fontsice— =] @ % 2

ATFEAESEE®

Path

Editer la nouvelle

Insérer une image

sophie.derreumaux@teledetection.fr

e Remplir la zone de texte d'introduction et, au besoin, de texte
principal via l'interface de I'éditeur de texte.

|

I UGS = = sEaeen QX Gy @ GG A G
— XX = | | =t <

|—Styles— = || - Fantfamily - =lj-Fontsize— =| @ ¥ 0 (=
BT EES0 £

il =
1]

Dans I'éditeur de texte, cliquer sur le bouton de I'lmage Manager.
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15/05/06

Démarche

Manipulation sous Mambo

sophie.derreumaux@teledetection.fr

e Sélectionner le dossier correspondant a la rubrique dans laquelle

doit apparaitre I'image. (1)

e Silimage n'est pas déja contenue dans les dossiers du site, la
télécharger en cliquant sur le bouton d’Upload. (2)

e Sélectionner le fichier a télécharger en parcoura
dur (3) et cliquer sur « Télécharger vers » (4).

| Image de l'article || Apparence || Irmage en fengtre volante Image survolée

Image de 'article
URL ~Télécharger vers le semveur -
bes | HAGEANeaujg

T | [ Redimensionner limage

Taille (px) 600 | qualité (%) [75  ~]

Avancé

Parcourir..

nt sur le disque

I wvignette

[¥ Remplacer le fighiase xistant
n

Taille (px) 150 | qualite (%) [75 =]

[~ créer une copie du fichier existant

Annuler

i) Double-Clic sur image pour linzérer, diquer sur image pour la sélectionnar, CTRL +

Clic sélectionne plusisurs irmages.

Répartoire |/ = | yid F = @
— - a
| articles .
|17 fruit IPG Image £73
| |I| Dimensions: 128 ¥ 96

|2 index Size: 4,46 Kb By
| = : Modified:

|3 alantaire 21/11/2005,05:41 X
|3 logos Preview

| langue l
| =

'."13_ @‘{ =

[ mafeaichir [ insérer ][ aAnnaler |

e Sélectionner I'image en cliquant sur la vignette. (1)
e Au besoin, modifier les propriétés de 'image. (2)

e Valider l'insertion en cliquant sur Insérer. (3)

Image de l'article || & ce || Image en fenétre volante || Image survolée | Avance
Apparence - =
: Eond o Liste des T =
Aligner Gauche daiies | --Hon défini |

Dimensions 411 | % 142 px W Proportionnel

Espace

Espace —
L=] horizantal

wertical L=]

bordwe [T

| styles [ |
- Navigation -

iJ Double-clic sur limage pour linsérar, diquer sur limags pour I sélectionnar, CTRL +
Zlic sélectionne plusisurs images.

Répartoira [ findax =1 rPme =

(] projets ‘Eﬂ_ @ |

|| retenue

1P tmage |

||Dimensians: 411 x 142
||5ize: 12,17 Kb
|Modified:

(1]

(2]

|| E

|09/01/2008,09:44 X |
e’ sl e

| Rafraichir J[ insérer |[ annuler
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Actualisation site UMR G-EAU

15/05/06

Démarche

Manipulation sous Mambo

Insérer un tableau

Insérer un lien

Dans I'éditeur de texte, cliquer sur le bouton Inserts a new table .
‘ormat — vIl — Fant famify — -

e Paramétrer les propriétés générales du tableau: nombre de
lignes et nombre de colonnes (1), espaces du tableau (si = 0, il
n'y a ni espacement, ni remplissage (2),mise en forme du tableau
(3) et épaisseur de la bordure (si=0, la bordure =0, les contours
des cellules seront invisibles) (4), les dimensions (les dimensions
peuvent étre rentrées en pixels (ex : 30) ou en pourcentage (ex :
80%)) (5).

Général || Avancé

- Propriétés générales -

Colonnes i2 | E Lignes |_2 |
Ezpace antre Ezpace

les données et entre las | |

le cadre cellules E
Alignement - Mon défini -- Bordure o |
Largeur E Hauteur |

Morm de la e

classe CoE | Mon défini _;l

Si nécessaire, paramétrer les propriétés avancées du tableau .

Général || Avancé

-propriétés avancées

1d

Récapitul atif

Style

-- Mon défini --

Code de la langue

|
|
|
Ed
|
|

|
|
|
Sens d'écriture |
|
|

Image de fond

Couleur de la
bordure

[ I3
i I

Couleur de fond

o Valider l'insertion de tableau en cliquant sur Insérer. (10)

e Sélectionner le texte (ou I'image) sur lequel appliquer le lien (1)
et, dans I'éditeur de texte cliquer sur le bouton Insert/edit link (2).

4

=i |o— ok ([EE 4|
| 2 lnsert,fedit link
Ifglylesf ;”Pﬁrag?ﬁ_ph_' LI‘I*FDI’]HEU’

|—Fclnt5|ze— - B2

REDOP W # %D

= 1]

sophie.derreumaux@teledetection.fr
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Actualisation site UMR G-EAU

15/05/06

Démarche

Manipulation sous Mambo

e Si le lien renvoie a une page interne au le site, sélectionner la
page dans la liste des contenus publiés. (1)

¢ Sile lien renvoie a un site externe, saisir directement 'URL. (2)
¢ Sile lien renvoie & un e-mail, saisir 'adresse e-mail. (3)
e Valider l'insertion de tableau en cliquant sur Insérer. (4)

| @énéral || Fenétre volante || Evénements | Avancé

- Général
URL ‘ E

Ancres |5

Cible | Quvre dans la méme fenétre / cadre

Titre L

L

Liste de classes | --Mon défini--

~Adresse mail -
T T =z Irsén
Adresse | | 9] | sujet | | [ créer | :
| S—

- Lien vers un contenu —

; [ -
Lien vers un arficle: | sélectionner un article = |

=
Lien vers un contenu statique: | Sélectionner un contenu statiqu = |

Lien vars une catégeres  [iacionnaruns etdgne =] | 1 ]

; ) | v
Lien vers une secion: | sélectionner une section = |

[
Lien vers un contact: | sélectionner un contact B |

Lien vers un menu; [sélectionner un menu =]

Cimiree [ 4]

Publier la nouvelle

¢ Dans la fenétre en bas de page, sélectionner « Publication ».

o Définir, au besoin, I'affichage de la nouvelle en page d'accueil (1)
e Paramétrer la durée de publication de la nouvelle. (2)

e Spécifier le niveau d’accés de la nouvelle. (3)

e Choisir son état de publication. (4)

Path: hody

[ tmages (_Publication _plétadonnées|
et - |Z|
Miveau daccés lm IT'
Aliaz de l'auteur : | -
Ordre |4 (Bienvenue) LI
Début de publication : m! E
Fin de publication : Mever !
Afficher en page daccuel : [ n

Enregistrer la nouvelle

e Valider les informations en cliquant sur le bouton en forme de
disquette ou annuler en cliquant sur celui en forme de croix.

Remarque : Pour empécher plusieurs utilisateurs de modifier simultanément un méme fichier, toute ouverture de fichier
entraine son verrouillage aupres des autres utilisateurs. Le fichier ne redevient accessible aux autres utilisateurs qu'une
fois son enregistrement ou sa fermeture. Il est donc indispensable de penser a valider ou annuler toutes modifications.

sophie.derreumaux@teledetection.fr
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Actualisation site UMR G-EAU

15/05/06

2) Créer/ modifier un contenu existant

Démarche

Manipulation sous Mambo

Localiser le contenu

o Choisir la rubrique du contenu a créer / modifier. (1)

e Cliquer sur licdne « crayon » a coté du titre du contenu pour
éditer un contenu existant. (2) ou sur l'icbne « nouveau » pour
créer un nouveau contenu (3).

PRODUCTIONS

ACCUEIL ACTUALITES. PRESENTATION EQUIPE  ACTIVITES

SEMINAIRES INTERNES CHANTIERS ET MROGRAMMES FORMATION

ACCUEIL “CHANTIERS ET PR CHERCHER | PLAN | LIENS | FORUMS

Filtrs | Trier [Titre ssc v ] affiche #

e . Auteur ____Clics]
ECHEL-EAU a E Bisson P, i
POGR i

Larnagat 1.F. B

NeWater

Wademed J

- Nouveau... E

KuperM. 99

<< Debut < Precadente 1 Suvante > Fin > -
Résultats 1 -7 sur 7

Editer le contenu

Suivre la méme démarche que pour une nouvelle.

Publier le contenu

Suivre la méme démarche que pour une nouvelle.

Enregistrer le contenu

Suivre la méme démarche que pour une nouvelle.

3) Proposer une offre de stage, thése, emploi

Démarche

Manipulation sous Mambo

Renseigner les champs du « formulaire
d’enregistrement d’une offre» de la
rubrique offres UMR G-EAU

e Dans le menu utilisateur, sélectionner « + Offres » (1)

e Renseigner les données relatives a l'offre (2)

OFFRES UMR G-EAU
Stages

Théses

Emplois

> Banque de CV

Intitulé [
Tipede [o
pede |Z|

Indiquer le
statut de [Recrutement en cours
| "affre

Profil connexion
Profil annuaire

Localisation [ 1

Deseriptinn

Contribuer au site @B LU= Ead X DB @mEas

+ nouvelles —=x====p| B -| \ <
+ événement =—— S
+ offres [~ Stdes — ][~ Palice de caractéres — «[[-Taile— =] @ ® 2 @[ -Fomat— =]

+ liens
+ documents

BEHEAZEFLaIEE

¢ Valider en cliquant sur le bouton « Prévisualiser I'offre »

o Valider définitivement
sauvegarder.

l'offre en cliquant sur le bouton

sophie.derreumaux@teledetection.fr
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Actualisation site UMR G-EAU

4) Télécharger un document

15/05/06

Démarche

Manipulation sous Mambo

Utiliser le gestionnaire de documents pour
télécharger un document

e Dans le menu utilisateur, sélectionner « + documents » (1)
e Cliquer sur « Soumettre un nouveau document » (2).

Stages @ /’) @
Théses '

Emplois Pags dzccusi| dez 2l chargemarts Rechersher un documart Soumettra un neuves:

> Bangue de CV

Catégories:

Séminaires intarnas

Eanue de £

e Soumettre un document en choisissant « Upload a file from your
computer » et cliquer sur « Suivant ».

Env r depui ordinateur
Transférer un fichier d un serveur 4 un ce serveur
Lier un fichier d un autre serveur & ce serveur o

_Suivant > |

e Sélectionner le fichier a télécharger en parcourant sur le
disque dur et cliquer sur « Transfert ».

Sélectionnez un
fichier

€<< Pracadent.

H4US166ContenuiFror - Parcourir,

Transier:

o Nommer le fichier (1), sélectionner la catégorie ou
I'enregistrer (2), au besoin le décrire (3), approuver sa mise
en ligne et valider en cliquant sur la disquette (4). Il est aussi
possible de paramétrer les permissions du document (6).

E E L."-‘i

Document | Permissions | Licence | Deétalls |

Titre dufichier  FiGLR2005animé

Bato poosezaieze |
Rescription: i@ A BmEae g RN B 7 U sex x|

Imagette
Filename FrEwes

Catégorie

G| £ |

Insert DOCMan Link
=TFOrTTamy —

> ||——Fontsize—— =

_Pg LG L]

Chemin:

®pon € OU\E

Approuvé

Insérer un document téléchargé

® Utiliser la fonctionnalité InsertDOCman Link de I'éditeur de texte.

sophie.derreumaux@teledetection.fr

page 12 /19




Actualisation site UMR G-EAU

5) Ajouter un événement

15/05/06

Démarche

Manipulation sous Mambo

o Renseigner les données relatives a I'événement (2).

e Dans le menu utilisateur, sélectionner « + événements » (1).

= - = | *euillez choisir une catégorie >
Profil connexion I J |

Profil annuaire

Stages |
Thesas ! InFormatlorIs 3= Lubllcatlon | #ide ‘
(==
Emplois
> Banque de C¥ Sujet [ |
Catégories

s
énement

I — Styles — _II —Police de caractere
e

e Paramétrer les informations de publication .

-
=
=

Couleur

W lice categary calor
zo06-06-07 | Heure de début [06:00 =AM CIRM
zooe-0e-07 | Heure de fin [05:00 | Coam £ PM

Date de début

Date de fin

Type de réccurence

iour © Tous les jours
semgiie | O 1% par © Par numéro du jour
semaine GpC OO EI0yOg
C rper EpR L EvEwE;ByEs
semaine
Weelk(s) of 3 F zemaine 1
month repeat B
tepe wesk semaine 2
F semaine 3
P cemaine +
¥ semaine 5
© cemaine paire
© semaine impaire
rils © 1% per & par numéro du jour
mois Cpe L LOMEME 0wl sg
€ Chague fin du mois
annge © 1% per & par numara du jour

annge ep@eLENMEME;Ey €5

disquette.

o Enregistrer 'événement en cliquant sur le bouton en forme de

6) Ajouter un lien vers un site

Démarche

Manipulation sous Mambo

o Dans le menu utilisateur, sélectionner « + liens » (1)

o Renseigner les données relatives au site web (2)

OFFRES UMR G-EAU
Stages

Thases

Emplois

> Banque de CV

E | ]
‘Section =1

i [- Sélectionner une catégorie -

Profil connexion URL: | ]

Profil annuaire

Description |
Contribuer au site:

+ nouvelles

+ éyénement,

+ offres

~+ liens

-+ documents

o Enregistrer le lien en cliquant sur le bouton en forme de disquette.

sophie.derreumaux@teledetection.fr
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Actualisation site UMR G-EAU 15/05/06

Fiche n® 4 . Gérer le site depuis l'interface administration

Objectifs:
- Créer de nouveux contenus statiques
- Ajouter des items aux menus

Méthode :
- Utilisation des gestionnaires de contenus statiques
- Définition des contenus des menus

1) Le panneau de contrdle

Affichage page d’accueil Images du site  Menus du site

v v

Cor.figwatic-n- ou Site: Gestion de la Gestion des Media Gestion des Menus
FromtPage

Contenus du site ——p i Et}' ﬁ %‘?7 <«— Liens dusite

Parametres du site ——3p @ fﬁ

Gestinn du Contenu Ajauter un Article Zestion des Liens Ajouter un Lien
Profils annuaire g T —_ ; - i
— > ® o ]| +—— Fréquentation du site
Gestion de 'Annuaire Gestion de la Corbeills Gestion des Membres Statisticues

Déconnection 'u-::mIFran-:e -JoumiFaciIe
Contenus supprimés Création / suppression d’utisateurs

Liste des composants et applications :

| logged [Components| Popular | Labest Tiems | Menu Stats

Components

DOCMan
r + =<b>Files</b>
+ <heDocuments<jbs
+ <h>Management<jb>
« 5 Categories

eV o »Groups
Téléchargement | ...

* # Statistics

des documents e
+ <bacanfigurationfb>
* s Updates
+ <b>Themes=/b>
+ sheCredits</bs
\| o <brlicnse<jb>

Events

Calendrier d'événements { [
+ Edit Config
Jobline

« Job Postings

Gestionnaire d'offres { e

Lisk Templates
+ Information

+ Configuration

Gestion des forums { wcsoarons
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Actualisation site UMR G-EAU

15/05/06

2) Créer de nouveaux contenus statiques

Démarche

Manipulation sous Mambo

Créer un contenu via le gestionnaire de
contenus statiques

e Dansle panneau de contrble, sélectionner le gestionnaire de
contenus statiques.

‘Contenu | Composzants Modules  Mambn

'B Contenu par section L4

lj Tous les tems Contenu

-_-? Gestionnaire de conteny statique

e Cliquer sur Nouveau pour créer un nouveau contenu statique.

Accuel Site Menu  Comtenu Composamis Modules  Mambots  Installateur  Messages  Systeme  Aide

[us nésertification ; com typeacortent

\\A':"? sestionnaire de cc nus sta 3 Fiteer:|

—
# Bl Titre Publié  Ordonner ¥ Accés (] Liend
11 [ Actews (Actenrs) = [aa] Public: E:} 1

Editer le contenu statique

e Renseigner le titre du contenu statique. (1)

e Remplir la zone de texte via l'interface de I'éditeur de texte. (2)

2

Titre: [Historique de la désertificati E
Alias de tire: 'Hist.nrique de la désercificani

Texte: (requis)

@ A BB e JRG|B T ek x| EESS
== | E| G| = 5= 3| |
|—Sly|es— _JI—FDrmat— ;I ‘I—Funlfam\\y— ;II—FUH(SIZE— _I @
TLCLET T R

2]

La Convention des Mations Unies de Lutte Contre la Désertification définit Ie 17 juin 1934 le processus de désertification comme « la dégradstion
desterres dans les zones arides, semi-arides et sub-humides séches par sulte de divers facteurs, parmi lesquels les varistions cimatiques o les
activités humaines .

Publier le contenu statique

e Dans la fenétre de droite, sélectionner 'onglet « Publication ».
e Spécifier le niveau d’accés du contenu. (1)

e Choisir son état de publication. (2)

< Publ'ication>- Images | Paramétres |Info metadon|Lier au menu |

Info de publication
Publié: 7 | 2]

Miveau d'acces: g
Registered E
Special el |

Aukeur: I

= . 5 ¥
Changer 'auteur: I Adwinistrator

Madifier la date de
création

Début de
publication:

IZDDS—DS—ZD 14:5E:31

IZDDS—DS—ZD 00:00:00

EEER

Fin de publication: INever

sophie.derreumaux@teledetection.fr
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3) Ajouter des items aux menus

Démarche Manipulation sous Mambo

Créer de nouvelles entrées vers un | ® Dans « Menu », sélectionner le menu auquel rajouter l'item.
contenu statique

Menu| Contenu  Composan

-_-—'EJ Gestionnaire de menus

i

contacts

Tl

7
s 4

menu principal

menu_sdmin

L

e Cliquer sur Nouveau pour créer une nouvelle entrée.

N
|Maison de la Télédétection / com_menus ﬂ
louvE Eciter Publie
& ¥
2
<=5 )

e Choisir le contenu de type Link - Static Content.

&
=)

i
O Catenory 0
(@] Category Archive G
O t Section @
(H Contert Section Archive G
[ zontent tem 0
g% Link - Static Cordert G
A @
- (7]

e Préciser le nom de litem (1) et choisir le contenu statique
correspondant. (2)

e Pour créer un sous-niveau dans le menu, rattacher litem créé a
un item existant (3) sinon laisser I'item parent sur « Top ».

e Choisir le niveau d’accés (4) et publier litem (5).

al~
@

#
D
Mom: 41 Historigue désertification
GCoriten Mauwbo License Guidslines() -
statique: Mencions légales(Memtions légales)

Contacts (Contacts)

Login FormiLogin Form)

Pecharche (Recherche)

Désertification(Désertification]

Acteurs (Acteurs)

frangais( frangais)

Equipe (Equipe) 'I
URL:
Cliguer pour
Qi Nouvelle fenétre avec navigation

Houvelle fenétre sans navigation

=

ftem parEmEDésertificat.inn vJ

Crrdre: Les nouveausx tems sont placeés en dernigre position

Miveau dacoés: T E
Pegisterad
Spacial vI

Publie L& Mon (g i E
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Fiche n° 5 : Gérer les utilisateurs référencés dans le site

Différents groupes d’utilisateurs existent sur le site de 'TUMR G-EAU afin de permettre la correction et la
validation des contenus a mettre en ligne. Ces utilisateurs ont des droits d’accés différents aux contenus en
fonction des profils qui leurs sont attribués.

Interface contribution Interface administration

A

A

— —~r ™
Profil / Action Soumettre Editer Publier Structurer
Enregistré* non non non non
Auteur oui non non non
Editeur oui oui non non
Publieur oui oui oui non
Manager oui oui oui oui

* Le profil enregistré autorise seulement I'accés aux contenus privés du site et a la modification de la fiche
de présentation de I'utilisateur dans I'annuaire.

Objectifs :

- Créer un compte pour un contributeur

- Renseigner les informations de I'annuaire

1) Créer un compte a un contributeur

Démarche Manipulation sous Mamho
Se connecter au Gestionnaire des e Dans le menu supérieur, sélectionner Gestion du site /
utilisateurs Gestionnaire des membres ou cliquer directement sur

Gestion des membres dans le panneau de contréle.

Accuel | Gestion du Ste

Meru  Cortenu  Composants  Modules  Mambots  Installstion Messages

| 5 Conﬂguratlon du Site:
5 r’ i,’j" Gestion des Langues »
!.J..i # Gestion des Mediaz
1B apercu 3
‘ o) Statistigues 3 *-.\ ?
l?t Gestion des Templates  » |
LY >
Cof il Gestion dela Corbeile e 12 Gestinn tes Media Gestion tes Merus
B8 Gestion des Membres Pade

A e

-
Gestion du Contenu

=

Gestion de [Annusire

Gestion de la Corbeil)

oy

Bjouter un Sricle

w

Zestion des Liens

Zestion des Membres

sophie.derreumaux@teledetection.fr
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Démarche

Manipulation sous Mambo

Créer un nouvel utilisateur

e Cliquer sur Nouveau dans la barre de menu

[Maison de 1 Téiédétection 1com_users

& r g 5 fwe:[

# m  Hom Connecté  Activée 1D utilisateur Groupe

1 | auteur v auteur Author

e Renseigner les champs :
- Nom avec le « Nom Prénom »,

- Nom d'utilisateur avec l'identifiant et e-mail.

[maison ge 1a

af~

75

Détails de I'ilisateur Informations du contact
Hom: [ron prénon

Mo dittsatour:  [raemmttiams

- [P ———

Howeaunatce |
passe:
Vel
passe:

Groupe.

Blocer htissterr & yon o

e Attribuer son statut a l'utilisateur.

e Valider en cliquant sur la disquette.

Désactiver un compte de l'utilisateur

e Dans le Gestionnaire des utilisateurs, utiliser la fonction de
filtre pour trouver I'utilisateur a désactiver.

& o s e Fitrer: fzaballe

Connesté  Activée  IDutilisateur Groupe

1 | Altiet lsabele v o isabelle Administrator

e Sélectionner I'utilisateur en cliquant sur son nom,

e Cliquer sur l'icone verte de la colonne Activée correspondant
a la personne. Une croix rouge apparait & sa place pour
signaler la désactivation du compte.

2) Renseigner les informations de I'annuaire

Démarche

Manipulation sous Mamho

Ouvrir le composant Peoplebook

e Dans le menu supérieur, sélectionner Composants /
PeopleBook / Staff.

sophie.derreumaux@teledetection.fr
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Démarche

Manipulation sous Mambo

Accuell  Ste Menu Comtenu |Composarts| Modules  Mambolzs  Installsteur  Aide
,m i Installeridgsinstalier
'-%' Banners 3
'-& Bookmarks 3
#PeopleBook, !
¥ pocan K
'-& FrontPage [3
CEEEE. .. oo |
[ b .\'; ambel Fish 3
O E B Mambo Wrapper ¥
CE %‘ MyMenus
[ Manager '-& fyMenus
1?1 Mewes Feeds »
[ Administrateur W PeopleBaok MW start
[T Superadministrateur '-& Pall= =§ Categories

Créer une nouvelle personne

e Cliquer sur Nouveau pour créer une nouvelle personne.

Accuel Ste Meru Cortenu Composarts Moduies Mambols Instolafeur  Aide

TS DBsericaton Fcom peopeboot Far

@PeopleBooke®

[T AMMAR Masbah

Cortact sciertifigue

uuuuuu

Renseigner les informations

e Renseigner les champs des menus Identité, Coordonnées et

Informations complémentaires.

@PeopleBook®
Goordonnées Bingraphie Statut
Mom [urvier Teaberls
Statut JHotesse aacoued 1

Unité de recherche [agencs aes services céntraus =

Surnam [

Date de naizsance [

Image Altier Issbelle jpy T

Parcauii | Format jog ou prg, taile max S00ko

Envoyer une image

e Valider en cliquant sur la disquette.

Infs eomplémentaires
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